
第Ⅱ章 ４－４．加入申込状況 

Ⅱ－４－４－１ 

 

 

Ｗｅｂ加入申込状況の確認および Excel ファイルダウンロード方法と、Ｗｅｂ加入申込期間終了後の加入者

登録データのダウンロード方法について説明します。 

Ｗｅｂ加入申込手続きの流れ等については、「第Ⅳ章 ２－１．加入」を参照してください。 

 

（１）Ｗｅｂ加入申込状況の確認、Ｅｘｃｅｌファイルのダウンロード 

Ｗｅｂ加入申込状況の確認や、加入申込状況一覧（Ｅｘｃｅｌファイル）のダウンロードが出来ます。 

事業主は随時申込状況を確認のうえ、未手続者に手続きを促し、Ｗｅｂ加入申込期間内に全員の手続きを

完了させてください。なお、Ｗｅｂ加入申込期間中に手続きが行われない場合、帳票「加入通知書兼運用

指図書（ＩＤ 20016）」による手続きとなる場合がありますので、注意してください。 

 

① 検索索条件を入力し、検索をクリックします。 

・加入対象年月：必須項目（入力形式：YYYYMM） 

・企業コード：任意項目 

  

 第Ⅱ章 ４－４．加入申込状況 

①入力、クリック 
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Ⅱ－４－４－２ 

②従業員の加入申込状況が、１０件ずつ表示されます。また、手続未済人数等も表示されますので、内容

を確認します。 

② 加入申込状況一覧（Ｅｘｃｅｌファイル）をダウンロードしたい場合は、加入申込状況をクリックします。 

③  

 

 

 

③クリック 

②確認 

②確認 

 

・画面上に表示されるデータとダウンロード出来るＥｘｃel ファイルのデータは、１時間ごとに更新しているた

め、タイミングによっては最新の情報でない場合もありますので、予めご了承ください。 

・画面上には、企業コード順・従業員番号順・加入者番号順で１００件まで表示されます。Ｅｘｃｅｌファイルを

ダウンロードすると、最大６０，０００件まで出力可能です。 

・Ｅｘｃｅｌファイルのダウンロードは、予め基本機能登録権限が設定されているユーザーのみ可能です。 

 

注意 



第Ⅱ章 ４－４．加入申込状況 

Ⅱ－４－４－３ 

④以下のようなファイルをダウンロードすることができます。 

 

 

ダウンロードファイルの記載項目は以下の通りです。 

プラン番号 企業コード 企業名  加入者番号 

加入者氏名カナ 従業員番号 加入者氏名漢字 生年月日 

性別 入社年月日 毎月の掛金（将来分） ＤＣ加入有無 

制度移換金（過去分） 制度移換金（過去分）運

用割合指定 

制度移換金（過去分）運

用割合設定有無 

加入年月日 

申込年月日 加入者状況区分 最終更新日時  

 

 

毎月の掛金について

選択した制度内容を

確認できます。 

制度移換金について

選択した制度内容を

確認できます。 
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Ⅱ－４－４－４ 

（２）加入者登録データのダウンロード 

Ｗｅｂ加入申込期間終了日の翌日以降、加入者登録データ（ＣＳＶファイル）をダウンロードすることができま

す。 

事業主は、ダウンロードした加入者登録データの内容を確認し、必要事項を入力（補記）のうえ、三井住友

信託ＤＣサポーターの「データファイル送信」画面の「加入者登録データ」より送信してください。 

（データ送信手続きについては、「第Ⅳ章 ２－１．加入」「第Ⅱ章 ５－５．データファイル送信」を参照して

ください。） 

 

①検索条件を入力し、検索をクリックします。 

・加入対象年月：必須項目（入力形式：YYYYMM） 

・企業コード：任意項目 

 

①入力、クリック 
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Ⅱ－４－４－５ 

②加入者登録データをクリックします。 

 

 

 

③以下のような加入者登録データファイルをダウンロードすることができます。 

②クリック 

 

・加入者登録データボタンは、Ｗｅｂ加入申込期間終了日の翌日以降に表示されます。 

・加入者登録データのダウンロードは、予め基本機能登録権限が設定されているユーザーのみ可能です。 

・加入者登録データのダウンロード時、データにエラーがあった場合、「エラーが発生しました。お手数です

が、当社お問い合わせ窓口までお問い合わせください。」というメッセージが表示されます。その際は、確

定拠出年金管理部事務担当者まで照会してください。 

注意 
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Ⅱ－４－４－６ 

ダウンロードファイルの記載項目は以下の通りです。 

ヘッダーレコード 

データ区分 フォーマット ID 種別コード 異例処理区分 

データ/帳票区分 データ受信者コード 受信者コード 受信者区分 

データ送信者コード 送信者コード 送信者区分 作成年月日 

本番テスト区分 プラン番号 企業コード 商品販売会社コード 

商品コード１ 商品コード ヘッダー区分 商品販売会社管理キー 

ダミー    

データレコード 

データ区分 フォーマット ID 種別コード 申込年月日 

加入者異動事由１ ダミー ダミー プラン番号 

企業コード 加入者番号 加入年月日 運用関連運営管理機関

コード 

ダミー 部門コード 従業員番号 氏名カナ 

氏名漢字 性別 生年月日 郵便番号 

住所カナ 住所漢字１～４ 連絡先電話市外局番 連絡先電話市内局番 

連絡電話加入者番号 連絡 FAX 市外局番 連絡 FAX 市内局番 連絡 FAX 加入者番号 

商品コード１～２０ 企業拠出運用割合１～ 

２０ 

ダミー 制度移換拠出運用割合

１～２０ 

ダミー ダミー ダミー 個人情報同意区分 

基礎年金番号 勤務電話市外局番 勤務電話市内局番 勤務電話加入者番号 

勤務 FAX 市外局番 勤務 FAX 市内局番 勤務 FAX 加入者番号 入社年月日 

試用期間年数 試用期間月数 入社前勤務年数 入社前勤務月数 

休職期間年数 休職期間月数 ダミー ダミー 

勤務区分 加入者拠出限度種別区

分 

給与金額１、２ ダミー 

ポイント１、２ 運営管理機関加入者管

理キー 

加入者属性処理結果コ

ード 

ダミー 

トレーラーコード 

データ区分 フォーマット ID 種別コード 異例処理区分 

合計件数 ダミー   

エンドレコード 

データ区分 ダミー   

 

 
 

・ダウンロードしたデータの加入者拠出限度種別区分の項目については、事業主が入力する必要がある

場合があります。詳細は、「第Ⅳ章 ２－１．加入」を参照してください。 

注意 


