
第Ⅱ章 ４－５．加入者掛金手続状況 

Ⅱ－４－５－１ 

 

 

Ｗｅｂによる加入者掛金の手続き状況の確認およびExcelファイルダウンロード方法と、Ｗｅｂによる加入

者掛金の手続き期間終了後の加入者掛金手続結果Excelファイル（事業主計算先用）および加入者掛金

基礎情報CSVファイル（NRK計算先用）のダウンロード方法について説明します。 

 

（１）Ｗｅｂによる加入者掛金の手続き状況の確認、Ｅｘｃｅｌファイルダウンロード 

Ｗｅｂによる加入者掛金の手続き状況の確認や、加入者掛金手続状況一覧（Ｅｘｃｅｌファイル）をダウンロー

ドすることが出来ます。事業主は随時申込状況を確認のうえ、未手続者に手続きを促し、Ｗｅｂによる加入

者掛金申込期間内に全員の手続きを完了させてください。 

 

①検索条件を入力し、検索をクリックします。 

・拠出対象年月：必須項目（入力形式：ＹＹＹＹＭＭ） 

・企業コード：任意項目 

・対象：未加入者手続状況…手続完了者のデータ（DC加入同時、DC加入のみ、他制度選択）、手続未

済者のデータ 

既加入者手続状況…既加入者手続状況のデータ 
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①入力、クリック 
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Ⅱ－４－５－２ 

②従業員の加入者掛金手続状況が、１０件ずつ表示されます。 

③「加入者掛金手続状況一覧」（Excelファイル）をダウンロードしたい場合は、手続状況をクリックします。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②確認 

③クリック 

 

・画面に表示されるデータとダウンロード出来る Excel ファイルのデータは、１時間おきに更新しているた

め、タイミングによっては最新の情報でない場合もありますので、注意してください。 

・画面上には、企業コード順・従業員番号順・加入者番号順で１００件まで表示されます。Excel ファイルを

ダウンロードすると、最大６０，０００件まで出力可能です。 

・Ｅｘｃｅｌファイルのダウンロードは、予め基本機能登録権限が設定されているユーザーのみ可能です。 

 

注意 
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Ⅱ－４－５－３ 

④以下のようなファイルをダウンロードすることができます。 

 

 

ダウンロードファイルの記載項目は以下の通りです。 

【「未加入者手続状況」または、「未加入者手続状況」と「既加入者手続状況」をチェックした場合】 

プラン番号 企業コード 企業名 加入者番号 氏名カナ 

従業員番号 加入者氏名漢字 生年月日 性別 入社年月日 

毎月の掛金（将来

分） 
ＤＣ加入有無 

制度移換金（過去

分） 

制度移換金（過去

分）運用割合指定 

制度移換金（過去

分）運用割合設定

有無 

加入年月日 申込年月日 加入者状況区分 所属部門コード 掛金申込実行区分 

拠出対象年月 コース名 加入者掛金額 
加入者掛金手続年

月日 
手続完了 

最終更新日時 
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Ⅱ－４－５－４ 

【「既加入者手続状況」のみチェックした場合】 

 

 

 

プラン番号 企業コード 企業名 加入者番号 氏名カナ 

従業員番号 加入者氏名漢字 生年月日 性別 加入者状況区分 

所属部門コード 掛金申込実行区分 拠出対象年月 コース名 加入者掛金額 

加入者掛金手続年

月日 
手続完了 最終更新日時 
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Ⅱ－４－５－５ 

（２）加入者掛金手続結果のデータのダウンロード 

毎月の掛金を「事業主が計算する方式」を選択している場合、加入者掛金手続期間終了後の翌日以降、

加入者掛金手続結果データ（Excelファイル）をダウンロードすることができます。 

 

①検索条件を入力し、検索をクリックします。 

・拠出対象年月：必須項目（入力形式：ＹＹＹＹＭＭ） 

・企業コード：任意項目 

・対象：チェック不要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入力、クリック 
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Ⅱ－４－５－６ 

②加入者掛金手続結果をクリックします。  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出力されるファイルは、加入者掛金手続状況一覧（「既加入者手続状況」のみチェックをした場合）と同じファ

イルレイアウトです。 

 

③警告情報がある場合は、以下のような警告ファイルが出力されます。 

 
 

②クリック 
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Ⅱ－４－５－７ 

（３）加入者掛金基礎情報データ（CSVファイル）のダウンロード 

毎月の掛金を「ＮＲＫが計算する方式」を選択している場合、加入者掛金手続期間終了後の翌日以降、加

入者掛金基礎情報データ（CSVファイル）をダウンロードすることができます。 

  

①検索条件を入力し、検索をクリックします。 

・加入対象年月：必須項目（入力形式：ＹＹＹＹＭＭ） 

・企業コード：任意項目 

・対象：チェック不要 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①入力、クリック 
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Ⅱ－４－５－８ 

②NRK登録データをクリックします。  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③以下のようなファイルをダウンロードすることができます。 

ダウンロードした加入者掛金基礎情報データはそのまま、「データファイル送信」メニューの、「加入者掛金

基礎情報データ」より、送信することが出来ます。 

＜加入者掛金基礎情報データ＞ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②クリック 
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Ⅱ－４－５－９ 

④加入者掛金基礎情報データダウンロード時にデータチェック結果が正常でない場合には、以下のような警告

ファイルが出力されます。 

 

 

 

 
 


