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加入者業務メニューでは、加入者情報の検索・参照・変更・取消等をすることができます。 

 

（１）加入者業務の検索・参照 

ここでは、加入者業務の検索・参照方法について説明します。 

 

①「加入者業務」を選択します。 

②「加入者情報照会」をクリックします 
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②クリック 

①クリック 
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③「従業員番号」「加入者番号」「氏名カナ」「氏名漢字」「加入者状況」を入力します。（どれか１つでも可） 

④表示をクリックします。 

⑤参照したい対象者の選択をクリックします。 

 

 

⑥選択した加入者情報の詳細が表示されます。 

 

③入力 

④クリック 

⑤クリック 
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（２）加入者情報の変更 

加入者情報の変更の方法について説明します。 

 

例 「給与・ポイント更改」の場合 

①「変更事由」を下記の中から選択します。 

 

項目 内容 

加入者属性変更 加入者等の氏名や住所等の属性を変更する際の手続きです。 

所属企業変更 原則使用しないでください。 

加入者資格喪失通知 退職等により加入者資格を喪失する際の手続きです。 

再雇用加入者資格得喪 60 歳以上の再雇用者が発生した際の手続きです。 

加入者給与・ポイント変更 給与ポイントの更改や、拠出限度種別を変更する際の手続きです。 

加入者拠出中断・再開 毎月の掛金の拠出中断や再開をする際の手続きです。 

（規約で拠出中断を定めている事業主のみ表示されます） 

加入者掛金基礎情報通知 毎月の加入者掛金額（マッチング）の登録・変更をする際の手続きです。 

他制度加入状況通知 他の年金・退職金制度の加入状況を通知する手続きです。 

退職所得控除該当通知 46 歳以上の加入者等が退職手当等の支払を受けた際に登録する手続きです 

ＮＲＫユーザＩＤ再発行 三井住友信託確定拠出年金ネットサービス等にログインするための ID とパスワ

ードを再発行する際の手続きです。 

 

②入力内容を確認のうえ、実行をクリックします。 

 

①選択 

②クリック 
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    ③内容入力画面にて変更後の情報を入力します 

④入力後、はいをクリックします 

 

③入力 

④クリック 
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    ⑤入力内容を確認します 

    ⑥はいをクリックします。 

 

 

 

各種変更手続きの詳細については第Ⅳ章以降で確認してください。 

 

 

⑤確認 

⑥クリック 

 

ＮＲＫＷＥＢ事務では毎営業日の１７:００にデータ受付を締切り、データの処理を行います。 

従って、ＮＲＫＷＥＢ事務で行った手続きの取消が可能な時間は、手続きを行った直後の営業日の１７:００

までとなり、それ以降は取消できません。 

例 

①１８:００に手続きを行った場合 

→翌営業日の１７:００まで取消ができます。 

 

②１０:００に手続きを行った場合 

→同営業日の１７:００まで取消ができます。 

  

取消方法の詳細については、「第Ⅱ章 ５－６．データ送信状況照会」を参照してください。 

※ 休業日（土日・祝日）に手続きを行った場合は、翌営業日の１７:００まで取消ができます。 

注意 
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