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未移換者とは、資格喪失年齢到達や死亡による加入者資格喪失以外の理由で資格を喪失し、個人型確

定拠出年金制度や、転職先の企業型確定拠出年金制度に未だ資産を移換していない方、または脱退のお

手続きをされていない方のことを指します。（60 歳以上で退職を伴わない資格喪失を行った場合も、未移換

者となります。） 

この未移換者に関しても、氏名・住所等の変更、死亡、高度障害該当といった事態が発生した場合には、

事業主が行うべき事務手続きが発生します。以下、事態別に事務を説明します。 

なお、加入者が資格を喪失した日の属する月の翌月から起算して６ヶ月以内に移換、または脱退一時金

の請求をしなかった場合は、国民年金基金連合会に該当者の保有資産及び加入履歴が移換されます。これ

を自動移換といいますが、この場合の事務についても併せて説明します。 

 

 

                     X 月  X＋１月                          X＋６月 

 

   

 

     

 

 

 

    

資格喪失者が移換先の運営管理機関で諸手続を行う場合、移換先の運営管理機関で管理する氏名・住

所等とＮＲＫで管理する氏名・住所等が異なると円滑に本人確認を行うことができません。 

氏名・住所等の変更があった場合は、資格喪失後であっても移換元の運営管理機関で変更手続きを行い

ます。 未移換者の氏名・住所等の変更手続きには、（1）事業主によるＮＲＫＷＥＢ事務システムでの手続き、

（2）本人による確定拠出年金Ｗｅｂサービス（ＮＲＫ Ｗｅｂ）での手続き 、（3）本人の帳票記入による手続きが

あります。未移換者から申し出を受けた場合は速やかに手続きを行ってください。 

個人型あるいは次の

企業型年金への資産

の移換手続き期限 

加入者 
資格喪失 

次の DC 年金加入者等 未移換者 加入者 
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（1）ＮＲＫＷＥＢ事務システムによる変更情報入力 

①変更情報の入力 

a.加入者業務 業務選択画面の加入者属性変更通知を選択し、加入者業務（属性変更）対象者選択画

面で検索条件を入力し表示ボタンをクリックします。この時、加入者状況は、ブランクのままとしてくださ

い。 

b.属性変更対象者を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. 検索条件を入力し「表示」ボタンをクリック 

b.選択 
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c.変更できる項目のみ入力が可能ですので、変更する項目に変更後の内容を入力します。 

d. 入力後「入力は完了しましたか？」はいをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d.クリック 

c.変更後の内容を入力します。 
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入力形式について 

 
変更可能項目 入力方法 留意点 

氏名カナ 半角カナ  

氏名漢字 全角 ＪＩＳ第１水準またはＪＩＳ第２水準の漢字を入力してください。 

郵便番号 半角数字 ハイフン（―）は不要です。 

住所カナ 半角カナ  

住所漢字 全角 ＪＩＳ第１水準またはＪＩＳ第２水準の漢字を入力してください。 

ローマ数字（Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ・・・）は使用できません。 

電話番号 半角数字  

FAX 番号 半角数字  

基礎年金番号 半角数字 必ず１０桁で入力してください。 

従業員番号 半角英数字 番号の頭が０（ゼロ）の場合は、必ず０も入力してください。 

１０桁以内で入力してください。 

所属部門コード 半角英数字  

職務区分 半角英数字  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ 加入者業務画面で、変更できる項目のみ入力ができます。 

・ 加入者業務画面から既に登録されている項目をブランクに修正することはできません。 

（例えば、FAX 番号を最初に登録している場合、この属性変更画面で他の FAX 番号に修正すること

はできますが、登録そのものを抹消することはできません。） 

ブランクに修正をする場合は、「データファイル送信」による手続き（第Ⅱ章 ５－５．データファイル送

信を参照してください。）か、帳票で手続きを行ってください。 

 

・ 「性別」「生年月日」「入社年月日」について変更が必要な場合は、確定拠出年金管理部事務担当者

まで連絡してください。 

 

 

注意 
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②変更内容の確認 

ａ. 加入者業務（属性変更）内容確認で入力した変更内容を確認します。 

ｂ. 入力した変更内容が正しければ「上記内容で送信しますか？」はいをクリックします。 

ｃ. 入力した変更内容に誤りがあった場合は、戻る をクリックします。 

変更内容入力画面へ戻りますので修正後 a,b の手順をお願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面右側の「変更後」では、今回変更登録を行った項目のみ表示されます。 

注意 

 

 a.確認 

b.クリック c.修正があれば

クリック 
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（２）確定拠出年金Ｗｅｂサービス（ＮＲＫ Ｗｅｂ）の変更情報入力  

確定拠出年金Ｗｅｂサービス（ＮＲＫ Ｗｅｂ）において本人による変更手続きができます。変更できる項

目は氏名（漢字、カナ）、住所(漢字、カナ)、電話番号、ＦＡＸ番号です。 

 

① 確定拠出年金Ｗｅｂサービス（ＮＲＫ Ｗｅｂ）にログインします。 

ａまたはｂのＵＲＬからユーザーＩＤ、暗証番号を入力します。 

ａ．確定拠出年金Ｗｅｂサービス（ＮＲＫ Ｗｅｂ） ＵＲＬ：https://www.nrkn.co.jp/rk/login.html 

ｂ．三井住友信託ライフガイド ＵＲＬ：https://life.smtb.jp/Lifeguide/top/ 

 

② メインメニューが表示されますので「基本情報照会」をクリックします。 

③ 「基本情報」タブが表示されます。「氏名・住所・連絡先の変更はこちら」をクリックします 

④ 各項目について現在の登録内容が表示されますので、変更項目に変更後内容を上書きしてください。

氏名は漢字・カナの双方を入力してください。入力後、次へをクリックします。 

⑤入力結果の内容画面が表示されます。確認後、実行をクリックすると、手続きが完了します。 
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（３）未移換者本人による帳票記入 

書面を提出しなければ変更できない項目は「死亡一時金受取人」に限られています。それ以外の項目

の変更手続きには選択肢がありますので、個別ケースに応じて判断してください。 

 

事務手続きの流れ 

 

 

 

 

 

 

 未移換者の申し出を受けて、事業主が以下の帳票を配布し、未移換

者が記入・押印して事業主に提出します。 

 帳    票 

未移換者の場合 「加入者諸変更通知書（ID 20041）」 

  

 

 

 

 

 

 

 事業主は、記入・押印もれがないか確認のうえ、事業主記入欄の必要

項目を記入します。加入者及び事業主として手元に控えを残す必要

がある場合は、コピー（または PDF 保管等）をお取りいただいた上で本

紙を当社へ提出してください。 

 

 

   

「企業型送付状（ID 40028）」を作成し、上記帳票とセットして弊社宛に

送付します。 

  

 

 

   

弊社にて所定の確認のうえ、ＮＲＫへ送付します。 

 

 

 

 

   
ＮＲＫに到着次第、事務手続きを行います。 

還 元 帳 票 

なし 
本人にはＮＲＫ Ｗｅｂで変更結果の確認をするよう案内してください。 
 

 

＜1.未移換者＞ 

帳票の作成 

＜２.事業主＞ 

内容確認、 

追加記入・押印 

＜４.弊社＞ 

確認及び送付 

＜５.ＮＲＫ＞ 

手続き 

＜３.事業主＞ 

送付状の作成、送付 
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帳票見本  加入者諸変更通知書 （ID 20041） 

 

・・・赤枠内に記入・押印します 

生年月日は西暦で記入してください。 
また住所の記入がもれないように 
注意してください。 

変更項目を記入

してください。 
※死亡一時金のお受取人を変更できるのは、

本帳票の項目のみとなります。注意してくださ

い。

氏名を変更する場

合は、旧氏名を記

入してください。 

該当事項を

チェックして

ください。 

担当者が記入する場合も、加入者の朱肉印

の押印が必要です。認印でも結構です。 

印 


